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CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA LA MOVILIDAD INTERNACIONAL DEL
PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS EN EL
MARCO DEL PROGRAMA ERASMUS+ 2019-2020

EXPOSICION DE MOTIVOS

Con el fin de incentivar la participacién del Personal de Administracién y Servicios (PAS) de la
Universidad de La Rioja en actividades de movilidad durante el curso académico 2019-2020, se
convocan estas ayudas de movilidad siguiendo las directrices establecidas por la Comision Europea
para el Programa Erasmus+.

I. OBJETO

La presente convocatoria de ayudas para la movilidad internacional en el marco del Programa
Erasmus+ tiene por objeto la adjudicacion de ayudas econdmicas al Personal de Administracion y
Servicios (PAS) de la Universidad de La Rioja para visitas a instituciones europeas que se realicen
durante el curso académico 2019-2020 con el fin de:

e mejorar la capacitacion linguistica de los beneficiarios;

e fortalecer las relaciones con otras Instituciones académicas a través del
estrechamiento de lazos del personal administrativo;

e promover el intercambio de buenas practicas con servicios administrativos homaélogos
con el fin de mejorar los procedimientos administrativos de los servicios de la
Universidad de La Rioja.

Il. DISPOSICIONES COMUNES

1. Aspectos generales

- La ayuda tiene por objeto contribuir a cubrir los gastos de viaje, manutencion, alojamiento,
seguro, etc. del personal de administracién y servicios que desee realizar una movilidad
Erasmus.

- Se convocan 15 ayudas econOmicas para el PAS que desee realizar una movilidad
internacional en el marco del programa Erasmus+.

- Las instituciones de acogida no necesitaran estar en posesion de una Carta Universitaria
Erasmus (EUC).

- Esta convocatoria financiara un maximo de 5 dias lectivos sin perjuicio de que la visita
programada pueda tener una duracién mayor (en ningln caso se consideraran como lectivos
los domingos vy festivos). Los periodos de visitas inferiores a 5 dias lectivos deberan estar
debidamente justificados. El certificado de estancia debera hacer constar los dias efectivos de
realizacion de la actividad.
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- El Acuerdo de Movilidad debera dejar constancia de las actividades a realizar relacionadas con
la movilidad. Las actividades a desarrollar pueden incluir: visitas a un servicio en la institucion
de acogida similar al que realiza el beneficiario en la Universidad de La Rioja, seminarios o
talleres relacionados con la gestién universitaria 0 semanas internacionales organizadas por
las instituciones de acogida.

- Las estancias deberan realizarse en el periodo comprendido entre la fecha de la publicacion
de la adjudicacion definitiva de las ayudas y el 30 de septiembre de 2020.

- Aquellos miembros del PAS que no resulten beneficiarios de una ayuda Erasmus+ podran
desarrollar la movilidad solicitada en las mismas condiciones que el PAS Erasmus+ aunque no
perciban ayuda alguna para dicha movilidad.

- Cada solicitante podra presentar un maximo de dos solicitudes debidamente priorizadas.

- El personal de administracion y servicios que participe en programas de movilidad que
impliguen ausencia del trabajador tendra derecho a permiso retribuido durante la duracién
oficial de dicho programa con un maximo de una semana natural al afio, aplicable Unicamente
para los dias laborables establecidos en el calendario laboral e independientemente de si tiene
adjudicada una ayuda econdémica.

2. Requisitos

a) Poseer la nacionalidad de un pais participante en el Programa Erasmus+ o de terceros paises,

en cuyo caso deberan acreditar que estan en posesion de un permiso valido para residir en

Espafa durante el periodo de realizacién de la movilidad.

b) Formar parte de la plantilla de la Universidad de La Rioja (personal contratado o funcionario)
tanto en el momento de presentar la solicitud como en el momento de disfrutar de la estancia.

¢) Realizar la movilidad en el periodo indicado en el apartado 1 de esta Convocatoria.

d) Aportar la documentacién indicada en el apartado 5 de esta Convocatoria.

3. Condiciones econémicas

Las actividades de movilidad del personal de administracion y servicios estan financiadas por el Servicio
Espafiol para la Internacionalizacién de la Educacion (SEPIE) y por la Universidad de La Rioja.

La financiacion de esta convocatoria se efectuara con cargo a la aplicacion presupuestaria 06.03 400X
480.01 con una dotacion total de 12.000 euros.

3.1 Seguro médico.

Durante la estancia, el beneficiario dispondra de la cobertura de un seguro que prevé la asistencia
sanitaria, accidentes y repatriacion. El participante debe tener presente que en ocasiones la institucion
de acogida puede solicitar un seguro adicional que correra por cuenta del interesado.

Se aconseja a los participantes tramitar la Tarjeta Sanitaria Europea.
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3.2 Importe de la ayuda.

Aquellos miembros del PAS que resulten beneficiarios de una ayuda Erasmus+ en el marco de esta
Convocatoria, recibiran las siguientes ayudas econoémicas:

a) Ayuda de viaje

Contribucién a los gastos de viaje de los participantes desde el lugar de origen hasta el lugar donde
se desarrolle la actividad (ida y vuelta). El célculo de la distancia se realizard por medio de la
calculadora de distancias propuesta por la Comisién Europea y disponible a través de la web
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm.

Atendiendo a la distancia entre el lugar de origen y el lugar de destino, el beneficiario recibira un
importe unitario de ayuda de viaje de acuerdo con la siguiente tabla:

Distancias Importe
Entre 10 y 99 km: 20 EUR
Entre 100 y 499 km: 180 EUR
Entre 500 y 1999 km: 275 EUR
Entre 2000 y 2999 km: 360 EUR
Entre 3000 y 3999 km: 530 EUR
Entre 4000 y 7999 km: 820 EUR
8000 km 0 mas: 1500 EUR

La “distancia de viaje” representa la distancia entre el lugar de origen y el de la realizacion de la
actividad, mientras que el “importe” cubre la contribucién tanto para el viaje de ida al lugar de la
realizacion de la actividad como para el viaje de vuelta.

b) Ayuda de alojamiento y manutencién

El importe total de la ayuda en concepto de alojamiento y manutencién se calculara en funcion de
la estancia justificada por el beneficiario considerando las fechas reflejadas en el Certificado de
estancia. Para el célculo del importe total de la ayuda, la duracién de la estancia en ninglin caso
superara los 5 dias.

Por razones debidamente justificadas a juicio de la Comision de evaluacién de las solicitudes, podra
incluirse en el importe de la manutencién un dia adicional antes de la realizacion de la actividad y
un dia después de finalizada la actividad. En todo caso, se financiardn un maximo de 5 dias.

La cuantia diaria de las ayudas dependera del pais de destino, de acuerdo con los grupos de paises
que ha fijado la Comisién Europea para la movilidad de personal en el marco del Programa
Erasmus+ con arreglo a lo siguiente:
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Pais de destino Importe por dia en EUR
Dinamarca, Finlandia, Irlanda, Islandia,
Liechtenstein, Luxemburgo, Noruega, Reino 120
Unido, Suecia

Alemania, Austria, Bélgica, Chipre, Espafia,
Francia, Grecia, ltalia, Malta, Paises Bajos,

Portugal 105

Bulgaria, Croacia, Eslovaquia, Eslovenia,
Estonia, Hungria, Letonia, Lituania,

Macedonia del Norte, Polonia, RepUblica 90
Checa, Rumania, Serbia, Turquia

3.3 Forma de pago.

El pago del importe total de la ayuda se fragmentara de acuerdo con la siguiente tabla:

Cuantia Momento del pago

70 % del importe total de la

Al inicio de la movilidad.
ayuda

Primer pago

Tras el envio por parte del beneficiario del

Segundo pago 30 % del restante de la ayuda L
g pag ’ y cuestionario EU en linea.

4. Necesidades especiales

El Programa Erasmus+ promueve la equidad y la inclusion facilitando el acceso de personas con
discapacidad a las acciones de movilidad a través de ayudas adicionales. Para acceder a estas ayudas,
los participantes deben tener reconocida y calificada legalmente una discapacidad en grado igual o
superior al 33 por 100, asi como cumplir con el resto de criterios de elegibilidad de la presente
Convocatoria y del Programa.

La solicitud de ayudas por necesidades especiales debera realizarse preferentemente al menos un mes
antes del comienzo de la movilidad de los participantes y en ningun caso una vez finalizada la misma,
toda vez que el importe de la ayuda financiera que figura en el convenio de subvencién no puede
incrementarse una vez concluida la actividad de movilidad.

El plazo para comunicar a la Oficina de Relaciones Internacionales el interés en solicitar estas ayudas
finaliza el 10 de abril de 2020.

Los participantes con necesidades especiales que realicen movilidades con beca cero no podran
solicitar ayudas por este concepto.
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5. Solicitudes

Los formularios de solicitud y la informacién complementaria se encuentran disponibles en la Oficina
de Relaciones Internacionales de la Universidad de La Rioja (Edificio Rectorado). También se puede
acceder a dicha documentacion a través de la web:

http://www.unirioja.es/universidad/rii/ movilidad_PAS.shtml.

Las solicitudes deberan ir acompafiadas de la siguiente documentacion:

a) Acuerdo de Movilidad que habréa sido consultado y firmado tanto por la institucién de origen
como por la institucion de acogida.

b) Autorizacion de la estancia firmada por el Jefe de Servicio o Director de la Unidad en la que se
integre el miembro del PAS o, en su caso, por el Gerente de la Universidad de La Rioja.

6. Lugar y plazo de presentacion de solicitudes

Las solicitudes, junto con la documentacion requerida, deberan ir dirigidas al Vicerrectorado de
Responsabilidad Social. Se presentaran en la Oficina Principal de Registro de la Universidad de La
Rioja (Edificio Rectorado) o mediante las formas que establece el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. Asimismo, las
solicitudes para optar a estas ayudas podran presentarse a través de la Sede electronica de la
Universidad de La Rioja. En este caso, la solicitud se presentara a través del procedimiento de Instancia
General, adjuntando el impreso de solicitud y el resto de documentacion que se especifica en la
Convocatoria.

Las solicitudes podran presentarse en el plazo de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente
a la publicacion del extracto de la Convocatoria en el Boletin Oficial de La Rioja.

7. Listado de solicitudes admitidas y excluidas

Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, se hara publico en el Tablén Oficial Electrénico de
la Oficina  de Relaciones Internacionales y Responsabilidad Social y en
http://lwww.unirioja.es/universidad/rii/movilidad_PAS.shtml el listado provisional de solicitudes
admitidas y excluidas, asi como las causas que han motivado tal decision.

Las solicitudes excluidas u omitidas dispondran de un plazo de diez dias habiles para subsanar los
defectos que hayan causado la exclusion u omision. Transcurrido este plazo se hara publica la lista
definitiva de solicitudes admitidas y excluidas, surtiendo todos los efectos inherentes de la notificacion
a los interesados.

8. Proceso de selecciéon

Las solicitudes admitidas seran evaluadas por una Comisiéon que estara presidida por la Vicerrectora
de Responsabilidad Social, o persona en quien delegue, y en la que participaran el Vicegerente y el
Jefe del Servicio de Personal. La responsable de la Oficina de Relaciones Internacionales y
Responsabilidad Social actuard como secretaria de la Comision con voz, pero sin voto.

Para garantizar la participacion del mayor nimero posible de miembros del personal de administracion
y servicios, se evaluaran todas las solicitudes presentadas como primera opcion de acuerdo con los
elementos que configuran el siguiente baremo:
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CAMPUS

A. Estancias con ayuda econdmica en el marco del Programa Erasmus+ (realizadas desde el
1 de septiembre de 2017):

a.

b.

C.

d.

NINGUNB ...t e et e e e s sre e e e 10 puntos
UNA ESTANCIA ..veeevreieeieee et e e e sneee e 5 puntos
DOS ESTANCIAS. ... eeeeeeee ettt e e et e e et a e 2 puntos
TreS 0 MAS ESTANCIAS ...oouveve ettt e e e e e 1 punto

B. Adecuacion del Programa de Movilidad al perfil del puesto de trabajo de cada solicitante:

a.

Visita personalizada a un servicio homélogo al que presta servicio el candidato en
la Universidad de La RiOja. .......ccooiiiiiiiieeiiiiieee e 10 puntos

Participacion en una Semana Internacional tematica relacionada con el puesto de
trabajo del SOlICIANTE. .......c..eeiiiiieiie e 7 puntos

Participacion en una Semana Internacional con un programa comudn para
participantes de distintos perfiles. ... 5 puntos

Estancias cuyo objetivo principal sea la formacién de idiomas necesaria para el
puesto de trabajo del soliCitante ..o 3 puntos

Visita personalizada a un servicio distinto al que presta servicio el candidato en la
Universidad de La RIOJA. .......eieiirieiiiiee e 3 puntos

(O] 10 1 O TSP PP PP PRPPPPPPPPPPP 0 puntos

C. Eleccioén de la Institucion de destino:

a.

Solicitud de una movilidad en una Universidad de un pais no visitado, en el marco
del Programa Erasmus+, en los cinco ultimos cursos académicos. ....... 5 puntos

Solicitud de una movilidad en Universidad distinta dentro del mismo pais visitado
en una movilidad Erasmus+ realizada en los cinco ultimos cursos académicos
................................................................................................................. 3 puntos

Solicitud de una movilidad en una Universidad que ya visitd en una estancia
Erasmus+ anterior, realizada en los cinco Gltimos cursos académicos. . 2 puntos

D. Beneficios derivados de la movilidad (mejora de la capacitacion linglistica del beneficiario;
fortalecimiento de las relaciones con otras Instituciones académicas; intercambio de
buenas practicas con servicios administrativos homdlogos que permitan mejorar los
procedimientos administrativos de los servicios de la Universidad de La Rioja a la vista de
lo aprendido, no coincidencia con otras solicitudes de movilidad del PAS de la Universidad

de La Rioja en el mismo lugar y en las mismas fechas) ..........ccccceeeeiiiiiiinncenns 5 puntos
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E. Excepto en los casos debidamente justificados:

a. Se puntuara negativamente la no realizaciéon de una visita, previamente aceptada,
en el curso académico 2018-2019........ccoiiierriiiieiiiieeiiie e -1 punto

En caso de no poder financiarse todas las solicitudes presentadas como primera opcién y tener que
optar entre miembros de personal que se encuentren en la misma situacion segun los criterios
anteriormente citados, se dara preferencia a los candidatos que hayan sido adjudicatarios de un nimero
menor de ayudas econdmicas para movilidad internacional en el marco del Programa Erasmus + desde
el 1 de septiembre de 2015. En caso de mantenerse el empate, se tendran en cuenta las ayudas
econOmicas adjudicadas desde el 1 de septiembre de 2014, y asi sucesivamente hasta deshacer el
empate.

Si tras evaluar todas las solicitudes presentadas como primera opcién quedaran ayudas sin asignar, se
atenderan las solicitudes presentadas como segunda opcion siguiendo el mismo procedimiento.

9. Propuesta y resolucion de concesion

Evaluadas todas las solicitudes por la Comision, la relacion provisional de las plazas adjudicadas se
har4 publica en el Tablon Oficial Electronico de la Oficina de Relaciones Internacionales y
Responsabilidad Social y en http://www.unirioja.es/universidad/rii/ movilidad_PAS.shtml. Contra dicha
adjudicacion provisional se podra presentar reclamacion en el plazo de 3 dias habiles.

Una vez resueltas las reclamaciones presentadas o, en su caso, terminado el plazo sin que se haya
presentado ninguna reclamacion, se publicara la adjudicacion definitiva de las ayudas y de la lista de
espera, surtiendo todos los efectos inherentes de la notificacion a los interesados.

10. Aceptacion de la ayuda por el personal de administracion y servicios y por la Universidad
de destino

El PAS que tenga asignada una ayuda de movilidad debera presentar en la Oficina Principal de Registro
de la Universidad o a través del procedimiento de Instancia General de la Sede Electrénica su
aceptacion por escrito en el plazo de 5 dias habiles contados a partir del dia siguiente al de la
publicacion de la adjudicacion definitiva de las ayudas. La no aceptacién en el referido plazo comportara
la renuncia a la ayuda asignada y la pérdida de derechos al respecto.

En caso de renuncia por parte de un PAS, la ayuda se asignard al siguiente en lista de espera.

La aceptacion definitiva como PAS Erasmus corresponde a la Institucion de destino.

11. Obligaciones de los adjudicatarios

La participacion en la presente convocatoria supondra para el personal de administracion y servicios la
aceptacion de sus bases y, en consecuencia, de las condiciones especificas de participacion en el
programa para el que han sido seleccionados.

El PAS debera cumplir las siguientes obligaciones:

a) Aceptar por escrito la plaza dentro del plazo indicado de conformidad con lo establecido en
el apartado anterior.

b) Realizar las actividades objeto de la ayuda. Cualquier cambio en el Programa de Movilidad
requiere autorizacion por escrito.

C) Antes de la salida, firmar el convenio de subvencion exigido por el SEPIE.
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d) Tramitar y abonar, en su caso, los seguros que se exijan con caracter obligatorio por la
institucion receptora.

e) Al término de la estancia y antes de transcurrido un mes de la realizaciéon de la misma,
entregar en la Oficina de Relaciones Internacionales y Responsabilidad Social el Certificado
oficial original de la estancia del personal PAS, emitido por las autoridades competentes en
la institucion de destino. Dicho certificado especificara el nimero exacto de dias de la misma.
El abono del importe de la ayuda se realizar4 en funcion de los dias de estancia indicados
en el certificado.

f) Cumplimentar el cuestionario EU en linea al término de la estancia.

Q) Comunicar por escrito a la Oficina de Relaciones Internacionales y Responsabilidad Social
cualquier causa justificada que pudiera impedir al beneficiario efectuar la visita de formacion
acordada.

El incumplimiento de las bases de la convocatoria, asi como la ocultacion de datos, su alteracion o
manipulacién podran ser causa de desestimacion o anulacién de la ayuda y, en su caso, de reintegro
de las cantidades indebidamente percibidas o pendientes de cobrar.

12. Obligaciones de la Oficina de Relaciones Internacionales
La Oficina de Relaciones Internacionales y Responsabilidad Social realizard las gestiones
administrativas implicadas en la gestion de la movilidad, pero no se hace responsable de la gestion de

alojamiento, ni de la admision final que depende siempre de la institucion de destino.

13. Clausula informativa en materia de Proteccidon de datos personales
Responsable (Del tratamiento): Universidad de La Rioja

Finalidad: Sus datos de caracter personal seran tratados con el fin exclusivo de gestionar y tramitar
las solicitudes de participacién en el programa de movilidad internacional para realizar una estancia en
el marco del programa Erasmus + 2019/20.

Legitimacion: La licitud del tratamiento de sus datos es el cumplimiento de una misién realizada en
interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento.

Base juridica de la licitud: Reglamento (UE) N° 1288/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de
11 de diciembre de 2013, Ley Orgénica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, la Ley 38/2003
de 17 de noviembre, General de Subvenciones y los Estatutos de la Universidad de La Rioja

Destinatarios de los datos personales. Se prevén las siguientes comunicaciones de datos
personales:

A) A las entidades o Universidades de destino
B) Al Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE)
C) AlaBase de Datos Nacional de Subvenciones

Plazo de conservacién de los datos: los datos se conservaran y seran en su caso cancelados de
acuerdo con los siguientes criterios:

a) En cuanto a los aspirantes que no sean seleccionados los datos se conservaran durante los
periodos previstos en la legislacién administrativa en garantia de los derechos de los

concurrentes.
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b) Por lo que respecta a los aspirantes seleccionados los datos se conservaran durante todo el
periodo vinculado a la gestion de las ayudas y se conservaran con finalidades de acreditacion
y certificacion de la concesion de ayudas y de cualquier otro mérito relacionado.

Derechos: Las personas que proporcionan datos tienen derecho a ejercer sus derechos de acceso,
rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos, de limitacion y oposicién a su tratamiento, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales, ante protecciondedatos@unirioja.es

14. Exencion de responsabilidad

La Convocatoria de ayudas para la movilidad internacional del personal de administracion y servicios
en el marco del Programa Erasmus+ 2019-2020 esta cofinanciada por el programa Erasmus+ de la
Unién Europea. El contenido de Convocatoria es responsabilidad exclusiva de la Universidad de La
Rioja y ni la Comisiéon Europea, ni el Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion
(SEPIE) son responsables del uso que pueda hacerse de la informacion aqui difundida.

lll. PUBLICACION

Las bases de esta convocatoria se publicaran en el Tablén Oficial Electronico de la Oficina de
Relaciones Internacionales 'y  Responsabilidad Social y en la péagina web
http://www.unirioja.es/universidad/rii/ movilidad_PAS.shtml. Asimismo, el extracto de la Convocatoria
se publicara en el Boletin Oficial de La Rioja.

IV. RECURSOS
Contra la presente convocatoria, sus bases, asi como contra los actos que se dicten en ejecucion de la

misma, cabe interponer recurso de alzada ante el Rector de la Universidad de La Rioja, en el plazo de
un mes contado desde el siguiente al de su publicacion.

Logrofio a 14 de noviembre de 2019.- La Vicerrectora de Responsabilidad Social, Maria Pilar Agustin
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