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PROCEDIMIENTO DE LA FACULTAD DE CIENCIAY
TECNOLOGIA SOBRE TRABAJOS FIN DE GRADO

(Aprobado por Comisién Académica del Centro el 16 de octubre de 2023)

El Reglamento de la Universidad de La Rioja sobre Trabajos Fin de Grado regulados conforme al
Real Decreto 822/21, aprobado en la reunion de Consejo de Gobierno del 29 de noviembre de
2022, establece a lo largo de su articulado diversas cuestiones que deben ser reguladas por las
Comisiones Académicas de cada Centro. En particular, el Articulo 5 del Reglamento sobre
Trabajos Fin de Grado le asigna a las Comisiones Académicas de Centro la responsabilidad de la
coordinacién y supervision del proceso de realizacién de los Trabajos Fin de Grado (en adelante,
TFG) de los estudios adscritos al Centro.

El presente procedimiento especifica la regulacion de las diferentes fases del proceso en el caso
de los grados adscritos a la Facultad de Ciencia y Tecnologia (en adelante, Facultad).

Articulo 1. Objeto.

Este procedimiento regula los procesos relativos a la propuesta de temas, asignacion, depdsito,
defensa, evaluacion, calificacion y tramitacion administrativa de los TFG cuya competencia
corresponda a la Comision Académica de la Facultad de Ciencia y Tecnologia (en adelante, CAC).

Articulo 2. Propuesta y asignacion de temas de trabajo fin de Grado.

1. Alinicio de cada curso académico, la Presidencia de la CAC solicitara a los Departamentos
que imparten docencia en cada titulacién que realicen, a través de la plataforma informatica
para la gestién de TFE, sus propuestas de TFG, con una indicacion del plazo para realizar
dichas propuestas.

2. Cada propuesta de TFG incluira tema, tutor y nimero de estudiantes que pueden realizarlo,
asi como una breve descripcion del trabajo a realizar, y si se requiere algun requisito
especifico para su desarrollo.

3. Se admitiran propuestas de TFG que se presenten en tutela compartida. En ese caso, al
menos uno de los tutores debera ser profesor de la Universidad de La Rioja y el nimero
maximo de tutores sera dos.

4. En caso de que la propuesta de tema incluya la colaboraciéon con una entidad externa, la
propuesta incluira adicionalmente denominacion de la misma y fecha de inicio del trabajo.

5. Un estudiante podra acordar la relacién de su TFG bajo la tutorizacion de un tutor o tutores
concretos. En ese caso, la propuesta que hagan los departamentos debera incluir,
adicionalmente, el nombre de los estudiantes que realizaran el trabajo.

6. A los estudiantes matriculados de la asignatura TFG a los que se hubiera asignado un tema
en el curso inmediatamente anterior, se les renovara la misma asignacion de tema y tutores,
siempre que alguno de los tutores de la Universidad de La Rioja siga en activo.
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Concluido el plazo al que hace referencia el apartado 1 de este articulo, si el numero de
propuestas (teniendo en cuenta el nimero de estudiantes que pueden realizar cada una de
ellas), resultase insuficiente para el numero de estudiantes matriculados en un grado, la
Presidencia de la CAC, determinara el numero de TFG adicionales necesarios. En tal caso,
se habilitard un nuevo plazo y se requerira a los Departamentos que remitan nuevas
propuestas, utilizando si es preciso el porcentaje referido en el Articulo 7.1 del Reglamento
de TFG.

La CAC aprobara tres relaciones:
a. Relacion de temas asignados en el curso anterior que son renovados.
b. Relacion de temas concertados entre estudiantes y profesores.
c. Relacion de temas de oferta libre.

Asi mismo, establecera un plazo de alegaciones a las mismas. Estas listas se publicaran en
la web de la Facultad y en el resto de los espacios que determine el Reglamento de TFG. En
caso de que en un grado todos los estudiantes matriculados estuvieran incluidos en la relaciéon
de asignacion de trabajos concertados, no se publicara la relacion de temas de oferta libre.

Los estudiantes matriculados que no hubieran concertado tema de TFG, podran solicitar tema
de entre los incluidos en la relacion de oferta libre. La solicitud se realizara, a través de la
aplicacion informatica de Trabajos Fin de Estudios, en el plazo que se determine y debera
incluir uno o varios temas por orden de preferencia de entre los publicados en dicha relacién.

10. Para la asignacion de temas libres la CAC tendra en cuenta, en su caso, si el estudiante

11.

cumple los requisitos establecidos en la propuesta, y en todo caso la nota media ponderada
del expediente segun el Real Decreto 1125/2003. Si existiera empate en la nota media, se
tendra en cuenta el nUmero de asignaturas con calificacion Matricula de Honor, Sobresaliente,
Notable y Aprobado. Si como consecuencia de la aplicacion de estos criterios ya se hubieran
asignado todos los TFG incluidos en la solicitud de un estudiante, la CAC podra asignarle uno
de oficio entre los que hubieran quedado vacantes. La CAC no asignara tema a los
estudiantes que no cursen solicitud de tema.

Una vez concluido el proceso de asignacion, la Facultad publicara en su web y en el resto de
los espacios que determine el Reglamento de TFG la relacién completa de temas asignados.

Articulo 3. Modificacion de tema, tutor o idioma del Trabajo

A lo largo del curso académico, siempre con una antelacién minima de 15 dias al inicio del
plazo de depdsito que elija para la defensa, los tutores podran solicitar la modificacion del tema
de un TFG. Mientras no se habilite un procedimiento especifico, esta solicitud debera realizarse
adjuntando el impreso correspondiente debidamente cumplimentado y firmado por todos los
interesados a través del procedimiento de Instancia General de la Sede Electrénica y dirigido
ala CAC.

2. Alolargo del curso académico, siempre antes del inicio del plazo de depdsito que se elija para
la defensa, los tutores de un TFG, podran solicitar la baja o incorporaciéon de nuevos tutores.
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Esta solicitud debera contar con el visto bueno de los departamentos afectados. Mientras no
se habilite un procedimiento especifico, esta solicitud debera realizarse adjuntando el impreso
correspondiente debidamente cumplimentado y firmado por todos los interesados a través del
procedimiento de Instancia General de la Sede Electrénica y dirigido a la CAC

3. Ao largo del curso académico, siempre con una antelacién minima de 15 dias al inicio del
plazo de depdsito que se elija para la defensa, el estudiante podra solicitar que la memoria, o
parte de la misma, esté redactada en cualquier otro idioma oficial de la Unién Europea. La
solicitud debera ser presentada por Sede Electrénica mediante el procedimiento de Instancia
General y dirigido a la CAC, acompafiado del documento donde conste el visto bueno de sus
tutores. La defensa publica y su presentacién se realizaran en todo caso en castellano.

Articulo 4. Renuncia a la asignacion o tutela.

1. Alo largo del curso académico, tanto el estudiante como los tutores podran solicitar la renuncia
a la asignacion o tutela del TFG. La solicitud de renuncia debera presentarse por Sede Electronica
(Instancia general) dirigida a la CAC, indicando las causas de la misma. Esta solicitud sera resuelta
por la CAC o persona en quien delegue y su decision se comunicara tanto al estudiante, como al
tutor/es y al departamento/s implicados.

Articulo 5. Convocatorias y calendario.

1. La CAC habilitara cada afio un minimo de dos convocatorias de entre las aprobadas por el
Consejo de Gobierno. En al menos una de ellas, el periodo de depdsito sera posterior a la fecha
de entrega de actas de la convocatoria extraordinaria del segundo semestre.

2. La CAC aprobara anualmente, dentro de los plazos marcados en el Articulo 11.4 del
Reglamento de TFG, un calendario de depésito y defensa que se publicara en la web de la
Facultad y en el resto de los espacios que determine dicho Reglamento.

Articulo 6. Equipos de evaluacion.

1. Una vez realizada la asignacién de TFG, la presidencia de la CAC solicitara a los Departamentos
que imparten docencia en cada titulaciéon una relacion con el profesorado de dicho Departamento
susceptible de formar parte de los equipos de evaluacion.

2. La CAC o persona en quien delegue aprobara los equipos de evaluacion que estime oportunos
en funcion del nimero de estudiantes matriculados. Estos equipos podran actuar en todas las
convocatorias habilitadas. Durante el curso, si fuera necesario, se podran nombrar nuevos equipos
de evaluacion.

3. Cada equipo de evaluacién estara formado por tres miembros titulares, presidente, secretario y
vocal, asignandose estos cargos por sorteo realizado por la CAC. También se designaran tres
suplentes para cada equipo, que podran ser llamados, en orden también establecido por sorteo,
para cubrir las ausencias de los titulares que pudieran producirse. La actuacién como suplente en
alguna convocatoria correra turno en el orden de los mismos.

4. El nombramiento de los equipos de evaluacién, asi como las fechas concretas en las que esta
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prevista su actuacion dentro del calendario de defensas se publicara en la web de la Facultad y
en el resto de los espacios que determine el Reglamento de TFG. Igualmente, se comunicara por
correo electrénico a los miembros designados y a sus Departamentos.

5. En caso de que alguno de los miembros titulares de un equipo de evaluacion tuviera algun
impedimento para actuar presencialmente en alguna de las fechas previstas para las defensas
debera natificarlo por escrito a la CAC. La CAC o persona en quien delegue decidira al respecto y
comunicara su decision a los departamentos y equipos de evaluacion afectados.

6. Excepcionalmente, alguno de los miembros del equipo de evaluacion podra participar en el acto
de defensa mediante medios telematicos sincrénicos, siempre que al menos dos miembros del
mismo participen de forma presencial en dicho acto. Para ello, debera solicitarlo a la CAC en el
plazo de 24 horas a partir de la publicacion del calendario de defensas de los trabajos depositados
justificando debidamente las causas que provocan esta necesidad. La CAC o persona en quien
delegue, resolvera esta solicitud y comunicara su decision a los equipos de evaluacién afectados
y a la administracion de la Facultad para que se tomen las medidas oportunas en caso de ser
favorable.

En caso de que el miembro que actie mediante medios audiovisuales no pudiese firmar el informe,
este debera enviar al secretario un correo electrénico en el que conste su conformidad con el
informe emitido y la calificacion otorgada. Esta conformidad quedara recogida junto al informe de
evaluacion en la aplicacién informatica.

En el caso excepcional de que, una vez publicados los calendarios de defensa, uno de los
miembros de un equipo de evaluacién cuya comparecencia esté prevista no pudiera actuar por
una causa sobrevenida, lo comunicara a la mayor brevedad posible al secretario de la misma,
quien se encargard de convocar al suplente correspondiente. El secretario enviara toda la
informacion sobre los cambios producidos a la administracion de la Facultad para que realice los
tramites necesarios. En caso de que fuese imposible reunir la comparecencia de tres miembros
del equipo, el secretario lo comunicara a la Presidencia de la CAC, que decidira la forma de actuar.

Articulo 7. Memoria y documentacién del trabajo fin de Grado.

1. Cada estudiante redactara una memoria que explique el trabajo realizado en la asignatura TFG.

2. Con caracter general, la memoria del TFG estara redactada en castellano. Con independencia
de lo indicado en el apartado anterior, la memoria debera contener titulo y resumen redactados en
castellano y en inglés.

3. La memoria del TFG debera incluir una portada que recoja la siguiente informacion: titulo del
TFG (que debe enmarcarse dentro de la tematica asignada), nombre del estudiante, tutor o tutores,
titulacién, Facultad, Universidad y curso académico de defensa. La Facultad facilitara un modelo
de portada que estara disponible en la web.

4. Se recomienda que la extension de la memoria no exceda de las 50 paginas.

5. En cualquiera de los grados adscritos a la Facultad, el TFG podra exigir documentacion adicional
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segun se especifique en la correspondiente Guia Docente.

6. Las circunstancias que determinen si el contenido de la memoria, o parte de ella, debiera ser
evaluada bajo condiciones que restrinjan el acceso al trabajo realizado, se regiran por lo establecido
en la normativa vigente sobre confidencialidad. En base a dicha normativa, estas circunstancias
deberan determinarse con caracter previo al depésito del TFG.

Articulo 8. Depésito del trabajo fin de Grado.

1. En los plazos habilitados conforme al articulo 5 de este procedimiento, los estudiantes podran
proceder al depésito del TFG, siempre que cuenten con la autorizacidon del tutor o tutores
correspondientes, quienes comprobaran el cumplimiento de los requisitos de caracter formal
establecidos en el articulo 7.

El depésito consiste en la presentacién por parte del estudiante, en formato electrénico a través
de la plataforma informatica para la gestion de TFE, de la memoria y documentacion indicadas en
el mismo

Podra requerirse que el estudiante aporte en papel parte de la documentacion depositada
electronicamente, siempre que este requisito esté establecido en la Guia Docente de la asignatura.
La entrega de la documentacion requerida se realizara en la Secretaria del Decanato de la
Facultad desde el inicio del plazo de depdsito hasta dos dias habiles siguientes a la finalizacion
del mismo. Una vez entregada, cualquier miembro del equipo de evaluacion podra acudir a recoger
la documentacion a dicha Secretaria

2. A la documentacion indicada en el punto anterior se debera adjuntar adicionalmente un
impreso, en formato electrénico, que incluira, junto a los datos basicos del TFG:

a. la autorizacion del tutor o tutores para la realizacion del depdsito.
en su caso, la autorizacion del estudiante para la publicacion de la memoria del TFG enweb.
la declaracion del estudiante de que durante la elaboracion del TFG se han observado las
reglas basicas sobre autenticidad y autoria.

3. En caso de tutela compartida, la autorizacion para la realizacion del depdsito debera estar
firmada por al menos uno de los tutores. En su caso, debera constar en la Facultad la autorizacién
mediante correo electronico enviado al Decanato de los tutores que no hayan firmado o bien una
justificacién adecuada de las circunstancias que han impedido que esa autorizacién se produzca.

4. Una vez realizado el depésito, la administracion de la Facultad comprobara que se cumplen
tanto los requisitos administrativos sefalados en el presente articulo, como los requisitos
académicos recogidos en la Guia Docente de la asignatura.

Si algun requisito no se cumple, y existiera la posibilidad de subsanaciéon (por ejemplo, por
ausencia de alguno de los documentos requeridos) se comunicara esta circunstancia al estudiante
para que proceda de forma inmediata a subsanar su solicitud en un plazo de 24 horas. Si la
subsanaciéon no se realizase, 0 no se cumpliera algun requisito imposible de subsanar, el
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procedimiento se dara por finalizado, la calificacién del estudiante en actas sera de “No
presentado”, y se comunicara esta circunstancia tanto al estudiante como al tutor.

5. Se podra admitir el depédsito de TFG de aquellos estudiantes que no dispongan de las
calificaciones definitivas de las asignaturas cursadas en el momento del depdsito y se encuentren
en alguno de los siguientes casos:

a. solicitud de Evaluacion por Compensacion,
b. realizacién de practicas curriculares,
c. participacién en un programa de movilidad nacional o internacional

Los estudiantes deberan comunicar por email a la Secretaria de la Facultad que se encuentran en
una de estas situaciones. Este depésito se realizara de forma condicionada, debiendo cumplir el
requisito de tener todas las asignaturas superadas antes de la fecha del acto de defensa.

6. Una vez concluido el periodo de depésito, no se podra realizar ninguna modificaciéon sobre la
documentacioén aportada salvo que sea aprobada por la CAC o persona en quien delegue, previa
solicitud expresa justificando la necesidad de la misma.

Articulo 9. Defensa del trabajo fin de Grado.

1. Los estudiantes con TFG depositado que cumplan todos los requisitos, segun lo indicado en el
articulo 9, seran asignados a un equipo de evaluacion, por la CAC o persona en quien delegue,
teniendo en cuenta que no podran ser asignados a un equipo del que forme parte su tutor de
TFG.

2. Una vez finalizado el periodo de depésito correspondiente a cada convocatoria, se solicitara al
secretario del equipo de evaluacion previsto para la misma y que tengan TFGs asignados que
establezcan y notifiquen a la Facultad la hora para el acto de defensa de los mismos, respetando
la fecha establecida en su nombramiento.

3. Una vezrecibida la confirmacién de hora de defensa de los diferentes equipos de evaluacion, se
publicaran, en la web de la Facultad y en el resto de los espacios que determine el Reglamento
de TFG, los calendarios definitivos de defensa para cada convocatoria donde constara la
asignacién de estudiantes a cada equipo, fecha, hora y lugar concretos sefialados para la
defensa. Adicionalmente, esta publicacion se comunicara por correo electrénico a los
estudiantes y a los equipos de evaluacion.

4. El secretario del equipo de evaluacion sera el responsable del desarrollo del acto de defensa y
deberé resolver las posibles incidencias que se pudieran producir con relaciéon al mismo.

5. El estudiante podra solicitar a la CAC, a través de la Sede Electronica de la Universidad,
mediante el procedimiento habilitado al efecto o en su lugar mediante Instancia General, el
cambio de fecha u hora de celebracion de su acto de defensa dentro de los plazos y supuestos
recogidos en el Articulo 14.7 del Reglamento de TFG.

Junto con su solicitud, el estudiante debera presentar la documentacion acreditativa de las
circunstancias alegadas. La solicitud sera resuelta por la Presidencia de la CAC. En caso de que
la solicitud sea aceptada, se comunicara al estudiante con indicacion de nueva fecha y hora en
las que tendra lugar el acto de defensa.
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6. La CAC o persona en quien delegue podra autorizar, con caracter excepcional, que el estudiante

realice la defensa mediante medios audiovisuales de comunicacién a distancia, segun lo indicado
en el Articulo 14.4 del Reglamento de TFG. Para ello el estudiante debera realizar una solicitud
previa a través de la Sede Electrénica, avalada por su tutor, motivando la necesidad de la misma
y presentando los justificantes correspondientes. El plazo maximo para realizar esta solicitud
sera de 24 horas a partir de la publicacién de la fecha de defensa.

La defensa del TFG se realizara por el estudiante en sesion publica (excepto en aquellos casos
sujetos a las normas de confidencialidad), mediante exposicion oral de su contenido, o de las
lineas principales del mismo, ante el equipo de evaluacion, y tendra una duracion maxima de 30
minutos. Con caracter general, la exposicién del estudiante tendra una duracién de entre 10 y
20 minutos, y en el tiempo restante el estudiante debera contestar a las preguntas y aclaraciones
que planteen los miembros del equipo de evaluacién. La Guia Docente de la asignatura podra
incluir indicaciones adicionales al respecto de los tiempos de exposicion del estudiante y del turno
de preguntas.

Articulo 10. Evaluacion y Calificacion.

1. Los criterios de evaluacion y calificacion del TFG seran los considerados en la Guia Docente de
la asignatura. En todos los casos, para realizar la evaluacion y la calificacion global deberan tenerse
en cuenta los informes emitidos por el tutor y el equipo de evaluacion.

2. Elinforme del tutor debera presentarse, en formato electronico a través de la plataforma de TFE,
dentro del plazo comprendido entre el depdsito y la fecha de defensa del TFG.

3. En caso de tutela compartida, el informe de evaluacion debera estar firmado por al menos uno
de los tutores. En su caso, debera constar en la Facultad, o bien el visto bueno a su contenido
mediante correo electrénico enviado al Decanato por los tutores que no hayan firmado, o bien una
justificacion adecuada de las circunstancias que han impedido que ese visto bueno se produzca.

4. El informe del equipo de evaluacion debera presentarse, exclusivamente en formato electrénico
a través de la plataforma de TFE, en el plazo de un dia habil siguiente al acto de defensa.

5. Tanto el tutor como los miembros del equipo de evaluacién tendran acceso a los dos informes
de evaluacioén.

6. La CAC o persona en quien delegue sera la responsable de realizar la calificacién global del
TFG, teniendo en cuenta lo indicado en el apartado 1 del presente Articulo. Sila calificacion global
fuese inferior a 5,0, debera emitir el informe al que hace referencia el Articulo 15.1 del Reglamento
de TFG. Igualmente cumplimentara y firmara las actas de TFG en cada convocatoria.

7. La fecha de publicacion de las calificaciones globales en el aula virtual de la asignatura TFG
marcara el inicio del plazo para realizar el proceso de reclamacion senalado en el Articulo 16.1 del
Reglamento de TFG. Los estudiantes presentaran sus reclamaciones a través de la Sede
Electrénica mediante el procedimiento habilitado al efecto o en su lugar mediante una Instancia
General.

8. Una vez concluidos todos los periodos de defensa previstos para cada curso académico, la CAC
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adjudicara las matriculas de honor en la asignatura TFG entre los estudiantes que hayan sido
propuestos para ello, tanto por los tutores como por el equipo de evaluacion. Para realizar esta
adjudicacion se utilizaran los siguientes criterios por este orden:

i.  Elrendimiento académico del estudiante, para lo que se tendra en cuenta la nota media del
expediente excluyendo del mismo la nota del TFG.
i. La calificacion global numérica del TFG.
iii.  La calificacion numérica otorgada por el equipo de evaluacion.

Disposicién adicional primera.

La competencia para dictar las instrucciones necesarias para la aplicacién de este procedimiento
e interpretar y desarrollar las cuestiones que se deriven del mismo correspondera a la Presidencia
de la CAC.

Disposicion adicional segunda.

En aplicacion de la Ley 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres,
toda referencia a cargos, personas o colectivos incluida en este documento en masculino se
entendera que incluye tanto a mujeres como a hombres.

Disposicion derogatoria Unica.

Este procedimiento deja sin efecto el Procedimiento de La Facultad de Ciencia y Tecnologia sobre
Trabajos Fin de Grado (aprobado por la Comisién Académica de Centro en sesién celebrada el
21/07/2017, y modificado en sesiones celebradas el 22/10/2019, 31 de marzo, 20 de diciembre de
2021 y 26 de enero de 2023)

Disposicion final unica.
Este procedimiento entrara en vigor a partir del curso 2023/2024
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